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Stellenbeschreibung

Der Gemeindeverband fiir Abgabeneinhebung und Umweltschutz im Bezirk Médling (GVA Modling) ist eine
Korperschaft 6ffentlichen Rechts. Die Einhebung 6ffentlicher Abgaben stellt einen Hauptaufgabenbereich dar.
Der Verband ist mit Gemeinden und 6ffentlichen Einrichtungen vernetzt sowie Auftraggeber fiir privatrechtliche
Unternehmen.

GVA Maodling sucht nach Sachbearbeiter*in in Maria Enzersdorf fiir eine
Vollzeiteinstellung 40 h/Woche fiir sofortigen Eintritt.

Allgemeine Beschreibung und Tatigkeitsbereiche:

Sachbearbeitung in der Abgabeneinhebung, Verbuchungen, Abrechnung mit Gemeinden, Mahnwesen,
Exekutionen, Insolvenzen, Bescheidwesen, Vorschreibungen, Sachbearbeitung, Gemeinde- und
Burger*innenbetreuung etc.

Die Tatigkeiten werden einerseits die Zuweisung und Verbuchung von entrichteten Abgaben einnehmen sowie
die Vorschreibung von Gemeindeabgaben an steuerpflichtige Blrger*innen. Dazu gehort auch die Betreuung
und Beratung von Steuerpflichtigen in Wort und Schrift, die Sachbearbeitung von Antragen und Behordenakten.
Daneben gilt es die Kommunalsteuern einzuheben.

Vollzeit: 40 Wochenstunden
Beginn des Dienstverhaltnisses: Ab sofort
Probezeit: 6 Monate

Dauer des Dienstverhéltnisses: Einstweilen im Ausmall der Probezeit befristet mit der Option auf ein
unbefristetes DV

Entlohnung nach dem NO Gemeindebedienstetengesetz

Allgemeine Aufnahmebedingungen:
e  Kaufmannische Ausbildung, praktische Erfahrung in der Buchhaltung von Vorteil
e  Kenntnis des kommunalen Rechnungswesesn von Vorteil
o Selbstdndige, genaue und serviceorientierte Arbeitsweise
e  PC Kenntnisse (MS Office, K5 — von Vorteil, Internet....)
e  Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift
e  Bereitschaft zur Fortbildung
e  Eigener PKW von Vorteil
e Bei mannlichen Bewerbern: Abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

Erforderliche Unterlagen der Bewerbung:
e Lebenslauf mit Foto
o Ggf. Zeugnisse



Ihre Bewerbung richten Sie bitte an den

Gemeindeverband fir Abgabeneinhebung und Umweltschutz im Bezirk Modling
KampstraRe 1

2344 Maria Enzersdorf

Tel.: 02236/73940-14

Fax: 02236/73940-16

Email: office@gvamoedling.at



