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Stellenausschreibung

Der Gemeindeverband fir Abgabeneinhebung und Umweltschutz im Bezirk Médling (GVA Madling) ist
eine Korperschaft offentlichen Rechts. Die Einhebung 6ffentlicher Abgaben sowie die Organisation von
Abfallsammlung und -behandlung stellen Hauptaufgabenbereiche dar. Der Verband ist mit Gemeinden
und offentlichen Einrichtungen vernetzt sowie Auftraggeber fiir privatrechtliche Unternehmen. Alle 20
Gemeinden des Bezirks Mddling sind Mitglied beim GVA Maédling.

Du kiimmerst dich um die Abgabeneinhebung fir unsere Gemeinden

Du fuhrst Verbuchungen durch, rechnest mit Gemeinden die Einnahmen ab und
Kimmerst dich um Mahnungen

Du hast Kontakt mit Gemeinden und Blirger*innen

Es gilt auch Insolvenzen und Exekutionsfalle vorzubereiten

Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Einschlagige Erfahrungen hinsichtlich Gemeinde- oder 6ffentlicher Buchhaltung, Kenntnisse
des kommunalen Rechnungswesens, Kenntnisse von k5 und Elba/Infinity wéaren flr dich von
grolRem Vorteil.

Du verfligst Uiber sehr gute MS-Office Kenntnisse

Kommunikation mit Kund*innen (per Telefon, Mail, personlich) - einwandfreies Deutsch in Wort
und Schrift - werden daflr vorausgesetzt.

Du arbeitest gerne im Team und bist verlasslich.

Du bist offen flr Weiterbildung.

Du mdchtest Verantwortung Gbernehmen.

Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Verantwortung in einem motivierten Team
Tétigkeit in einem krisensicheren Betrieb

Méglichkeit von Gleitzeit

Aus- und Weiterbildungsmadglichkeiten

Die Entlohnung erfolgt nach dem NO Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025 (je nach
Berufserfahrung und Qualifikation, fixe Gehaltssteigerungen); Mindestbruttogehalt: 2.675,20 €
Vollzeit (40 Wochenstunden)

Dienstort: Maria Enzersdorf

Einstellung: Sofort



e Motivationsschreiben

e Lebenslauf

e Dokumente in Kopie: Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder unbeschrankter Zugang zum
Osterreichischen Arbeitsmarkt, Strafregisterbescheinigung nicht alter als 3 Monate, sofern
vorhanden- Ausbildungs- und Dienstzeugnisse

o Wenn du unser Interesse weckst, werden wir dich zu einem Bewerbungsgesprach einladen

e Bei mannlichen Bewerbern: Nachweis fir abgeleisteten Prasenz- bzw. Zivildienst

Gemeindeverband fur Abgabeneinhebung und Umweltschutz im Bezirk Médling
KampstralRe 1

2344 Maria Enzersdorf

Tel.: 02236/73940-14

Fax: 02236/73940-16

Email: office@gvamoedling.at



